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EL CAMINO AL EXITO

ES LA CAPACITACION
Creacion de Documentos ejecutivos con Word CRADE

Temario (Parcial)

# Fundamentos de Word.
e Tabulaciones.
e Mdargenes.
e Diseno de formatos y plantillas.
e Comandos del teclado
e Aplicar Estilos

# Manejo del Formato.
e Formato Parrafo.
e Sangrias.
e Espaciado.
e Uso de Columnas.
e Letra Capital.

# Opciones de insertar.
e Grdficos.
e Formatos de Imagen y su presentacion.
e Formas (creacion y uso).
e Grdficas.
e SmartArt (Esquemas, Organigramas, Listas, Ciclos, etc.).
e Marcadores.
e Pie de Pdgina.
e Capturas de pantalla y recortes.

# Formularios
e Controles incrustados.
e Protecciéon de Informacion.
e Restringir edicion

Y mds temas.

Para mayor Informacién comunicate al 55 5341 - 7474 / 55 5341 - 7575 y uno
de nuestros ejecutivos te apoyara.



